
CHEATSHEET
ALLES was du zu ChatGPT 

wissen MUSST!

SCHLÜSSELBEGRIFFE
OpenAI: Muttergesellschaft von ChatGPT.
Generative KI: KI-Modelle, die neue Inhalte wie Texte, Bilder, Audio- und 
Videoinhalte erstellen, die den von Menschen erstellten Beispielen sehr nahe 
kommen.
LLMs (Large Language Models): Eine Art generative KI (z.B. ChatGPT), die auf 
riesigen Textdaten trainiert wird und komplexe Aufgaben übernehmen 
können. 
Eingabeaufforderungen: Nachrichten/Anweisungen, die du an ChatGPT 
sendest.
Prompt Engineering: Die "Wissenschaft", um genau die richtigen 
Anweisungen an ChatGPT zu senden, damit das gewünschte Ergebnis erstellt 
wird.

ANWENDUNGSBEREICHE
Zusammenfassung von: Langtexten, Transkripten, Artikeln 
oder Berichten
Brainstorming von: Ideen, Skizzen, neuen Konzepten oder 
Strategien
Synthese von: Erkenntnissen aus Texten
Verfassen von: Blogbeiträgen, Artikeln, Pressemitteilungen, 
Standard Arbeitsanweisungen, so ziemlich jede Art von Text
Codieren von: Skripten und kleinen Programmen
Extrahieren von: Daten und Mustern aus unübersichtlichen Text 
oder Datenquellen
Neuformatierung von: Text/Daten aus unstrukturierten Vorlagen 

WICHTIGE FEATURES

Seit der Einführung von GPT4o (omni) können auch folgende 
Features kostenlos genutzt werden:
Internet:
Ermöglicht ChatGPT das Suchen im Internet, um aktuelle 
Informationen aufzurufen.
GPTs:
Spezialisierte Versionen von ChatGPT, die durch Feinabstimmung 
und zusätzliches Training für benutzerdefinierte Daten auf 
spezifische Aufgaben zugeschnitten sind.
Dalle-E 3:
Ermöglicht es Benutzern, beeindruckende Bilder zu erstellen. 

PROPMT-FRAMEWORKS
Erziele bessere Ergebnisse, indem du deine Eingabeaufforderungen 
(Prompts) strukturierst:
• RTF (Rolle, Aufgabe, Format)
• CTF (Kontext, Aufgabe, Format)
• RASCEF (Rolle, Aktion, Schritte, Kontext, Beispiele, Format)
Zwei gängige Methoden für Prompts:
• Megaprompts: Schreibe eine große Aufforderung, die alle oben genannten 
Punkte enthält, z.B. die Erstellung einer vollständigen Marketingstrategie. 
Kann manche Chat-Prozesse überfordern = ungenaue Ergebnisse. 
• Aufforderungsverkettung: Unterteile die Aufgabe in kleinere Schritte. 
Beginne z. B. damit, nach einer Idee für einen Blogbeitrag zu fragen, dann 
nach einer Gliederung und dann nach dem Inhalt. Ist normalerweise etwas 
zeitaufwendiger, aber die Ergebnisse sind oftmals spezifischer/genauer. 

SPRACHSTIL | ROLLEN

"Schreibe bitte mit einem [x]-Ton"
Zum Beispiel: dialogorientiert, fröhlich, locker, überzeugend, 
informativ, nachdenklich, formell, freundlich, verspielt, 
erzählend, überzeugend, kritisch, professionell
Du kannst ChatGPT (oder anderen LLMs) auch einen Sprachstil 
von bekannten Persönlichkeiten und Rednern anweisen, z.B. 
Tony Robbins, Barack Obama oder Russel Brunson, z.B. 
„Schreibe bitte im Stil von [x]“. 

„Agiere bitte als [Rolle], dabei hast du sehr viel Erfahrung in 
[spezifisches Fachwissen].“ 
Beispiele: Lehrer, Fitnesstrainer, Anwalt, Forscher, Psychologe, 
Autor, Interviewer, Sprachlehrer, Redakteur

ERGEBNIS-FORMATE
PROPMTS:
"Sei in deinen Ausführungen bitte prägnant. Minimiere übermäßige Prosa."
"Verwende weniger Unternehmensjargon, Fachbegriffe und/oder 
komplizierte Satzstellungen."
"Bitte erstelle das Ergebnis als Aufzählungspunkte in kurzen Sätzen."
"Bitte erstelle das Ergebnis als Tabelle mit den Spalten: [x], [y], [z], [a]"
"Sei in deinen Ergebnisse bitte extrem detailliert und vermeide 
Wiederholungen."

WEITERE FORMATE (füge diese entsprechend als Anweisung in deinen 
Prompt ein)
Aufzählungszeichen, Code, Forschung, Markdown, E-Mail, Bericht, Tabelle, 
Diashow, Balken, Diagramm, Essay, Schritt-für-Schritt, Blogbeitrag

PRAXISTIPPS
Ermutigung: "Du bist Weltklasse im Marketing.“ „Du bist ein echter Profi in [Fachthema].“
Kritisieren: "Ich bin mir sicher, dass du das Ergebnis wesentlich [ausführlicher, besser, detaillierter…] erstellen kannst.„
Bitte Chat darum, seine Arbeit genau zu überprüfen: "Gibt es Themen, Inhalte, Details, die du übersehen hast? Bitte überprüfe nochmals genau dein 
Ergebnis, gibt es noch Verbesserungen aus deiner Sicht? Begründe deine Antwort."
Temperatur anpassen: Füge in deinem Prompt am Ende "Temperatur: x" hinzu, um die „Kreativität“ von Chat in seinen Ergebnisse zu beeinflussen. 
Der Wert kann zwischen 0 (konservativ, genau = für Datenverarbeitung oder akademische/formale Aufgaben) und  1 (kreativ, gut für das Verfassen 
von Texten oder Marketingideen) liegen. 

Wenn die Ausgabe nicht deinen Erwartungen entspricht, füge weitere Details/Hintergrundinformationen oder Beispiele hinzu.

ALTERNATIVEN


